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BIÊN BẢN
HỌP TỔNG KẾT CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN VÀ BÌNH XÉT 
CÁC DANH HIỆU THI ĐUA NĂM 2018

Hôm nay, vào lúc .....giờ, ngày       tháng 10 năm 2018.
Tại văn phòng Khoa/Phòng.........................................

Tiến hành Họp tổng kết việc thực hiện chỉ tiêu, kế hoạch năm 2018. Triển khai kế hoạch phát triển của khoa/phòng năm 2019 và bình xét các Danh hiệu thi đua cuối năm 2018.

Thành phần: Toàn thể CBVC-NLĐ khoa/phòng, bao gồm.............người;

Vắng:......người (lý do.....................)
Chủ trì: Bác sĩ.................................Trưởng khoa/phòng;

Thư ký: Điều dưỡng........................Điều dưỡng trưởng khoa/phòng.
Sau khi nghe Bác sĩ....................Trưởng khoa/phòng đọc Báo cáo tổng kết việc thực hiện chỉ tiêu, kế hoạch năm 2018. Kế hoạch phát triển khoa/phòng năm 2019. Đặc biệt đã chỉ rõ những tồn tại, hạn chế và các giải pháp khắc phục trong công tác điều hành, quản lý, phát triển chuyên môn- khoa học kỹ thuật và các hoạt động khác của khoa/phòng năm 2018. Hội nghị đã thảo luận, đóng góp ý kiến xây dựng kế hoạch phát triển khoa năm 2019 của .....Bác sĩ và Điều dưỡng viên (kỹ thuật viên....). Và tiến hành bình xét các Danh hiệu thi đua cuối năm 2018. 

Chủ trì hội nghị đã kết luận với các nội dung như sau:

Thứ nhất, thống nhất cao với Báo cáo tổng kết công tác chuyên môn năm 2018, Kế hoạch phát triển khoa/phòng năm 2019. Bổ sung thêm kế hoạch phát triển năm 2019 một số vấn đề sau:

+................................................................................

+................................................................................. 
Thứ hai, bình xét các Danh hiệu thi đua năm 2018, đề nghị Hội đồng thi đua, khen thưởng các cấp xem xét tặng thưởng cho các cá nhân, tập thể (có danh sách trích ngang kèm theo)

Thứ ba, đăng ký các danh hiệu thi đua năm 2019 cho tập thể và cá nhân (có Danh sách đăng ký kèm theo)

Thứ tư, các cá nhân và tập thể khẩn trương hoàn thiện hồ sơ khen thưởng theo đúng các biểu mẫu qui định, gửi về Phòng TCHC trước ngày 26/10/2018.


Hội nghị kết thúc lúc .....giờ cùng ngày.
                                                                          TRƯỞNG KHOA (PHÒNG) 
                                                              Nguyễn Văn A
